Registro fotografico socializacién Cuentas de Cobro Vigencia 2026

11/02/2026 - Presencial ENI

+ o

.o CED

INSTRUCTIVO PRESENTACION CUENTA DE COBRO VIGENCIA 2025

GHOISAWE00002. 1 NSTRUCTMO PR X 2 ISTRUCTIVO PLANLLA . 3 INTRUCTIVO CARGUE C

mrs  Eotw  Comer  Frma ceciinca Buscar fexto 0 herramentss Q

1. Lineamientos para la presentacion de la cuenta de cobro:
Para este proceso lenga en cuenta que deberd presentar lodos los siguentes documentos:
documentos y presentar en dos archivos, quo so Bamarin GESTION FINANCIERA Y
GESTION CONTRACTUAL, a través de la plataforma SECOP Il

1 En o archivo donommado Gestion Financiera (GF) se adjunlardn los

siguontes documentos
Documentos tramite Primer Pago:

|MEM | PRIMERO PAGO N IR LT i ]|

Plandla SI Cantratistas parn pago de contratos.

v Por concopto de honorios /o - prestacidn do servicos personales

| digenciado y descargado del aphcatvo

jcontratistas send odu Y |

2 | Certificado de afilaciin a sakud no mayor @ 30 dias ! |

[ Prantia g pago de Segundad Socal

Nota Si ol contratista estd vinculado por prmera ez en o
entidad, doberd presentar of pago do seguidad social @ part do la|
__|techa de filecdn of ssterma

| Copea dal RUT como documento veriicado con focha del 2025 y no
| moyor a 180 dies e
L Certificado de afilscén 8 ARL no mayor a 30 dias

Documentos tramite Pagos Iguales:

Circular 3-2023-000072 del 14 de abril de 2023

en el Grupo de

Las solicitudes de érdenes de viaje de los contratistas autorizados deben ser radicadas
I, como

Presupuesto o quien haga sus veces en las y Centros de
minimo ocho (8) dias hibiles antes de la fecha de Iniclo del desplazamiento cuando se realiza por
medio de transporte aéreo y como minimo cinco (5) dias hibiles antes de la fecha de Inicio del
desplazamiento cuando se realiza por medio de transporte terrestre, Incluyendo el archivo PDF.

Es Importante resaltar que ningin contratista puede salir de su sitio habitual de trabajo sl no se ha
jgenerado el debido registro presupuestal, por requerimiento y control de la ARL

Dentro de los cinco ($) dias hibiles siguientes a I fecha final del desplazamiento y cumplimiento de la
orden de viaje, el contratista deberd entregar al supervisor del contrato o quien ejerza el seguimiento
los soportes e Informes donde se plasmen las actividades adelantadas en el desarrollo de la comisién.
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